
JENIS PELAYANAN DI DINAS KESEHATAN 

 

NO KEGIATAN LOKASI WAKTU SYARAT CONTACT PERSON 

1. 

Pelayanan Publik Yang Ada 
di Sekretariat Bagian 
Umum dan Kepegawaian 

1. Cuti Tahunan 
2. Cuti Melahirkan 
3. Cuti Haji/Umroh 
4. Cuti Sakit 
5. Cuti Alasan Penting 
6. Pensiun 
7. Karsu/Karis 
8. Kenaikan Berkala 
9. Kenaikan Pangkat 
10. Kenaikan Jenjang 

Fungsional 
11. Pencantuman 

Gelar 

Lantai I Bidang 
Sekertariatan 

Setiap Hari Kerja 
Pkl. 08.00 – 16.00 WIB 

1. Cuti Tahunan 

 Permohonan Cuti 

 Form Cuti 

 SK Terakhir 

 SKP Terakhir 
2. Cuti Melahirkan 

 Permohonan Cuti 

 Form Cuti 

 SK Terakhir 

 SKP Terakhir 

 KK 

 Surat Keterangan Dokter 
3. Cuti Haji/ Umroh 

 Permohonan Cuti 

 Form Cuti 

 SK Terakhir 

 SKP Terakhir 

 Surat Keterangan dari Kemenag/ Travel 
4. Cuti Sakit 

 Permohonan Cuti 

 Form Cuti 

 SK Terakhir 

 SKP Terakhir 

 Surat Keterangan Sakit dari RS/Puskesmas 
5. Cuti Alasan Penting 

 Permohonan Cuti 

 Form Cuti 

 SK Terakhir 

 SKP Terakhir 
6. Pensiun 

 Permohonan Pensiun 

 Daftar Peserta Calon Pensiun (DPCP) 

- Sugianto 
082165646963 

- Eka Wayuni 
082163368778 



 Karpeg 

 SK CPNS 

 SK PNS 

 SK Terakhir 

 SK Fungsional 

 KK 

 KTP Suami Istri 

 Karsu/ Karis 

 Buku Nikah/ Akta Nikah 

 Surat Cerai / Akta Cerai ( Bagi yang Cerai ) 

 Surat Kematian/ Akta Kematian ( Bagi yang 
sudah meninggal 

 Akta Lahir 

 NPWP 

 Buku Rekening 

 Surat Keterangan tidak pernah di Jatuhi 
Hukuman dari Pengadilan 

7. Karsu / Karis 

 Karpeg 

 SK CPNS 

 SK PNS 

 Buku Nikah/ Akta Nikah 

 Laporan Perkawinan Pertama ( Format dari 
Dinas Kesehatan ) 

 Daftar Keluarga Pegawai 

 Pasphoto 3x4  
8. Kenaikan Berkala 

 SK Terakhir 

 SK Berkala Terakhir 

 SK Jabatan/ Fungsional Terakhir 

 Peninjauan Masa Kerja 

 SKP Terakhir 
9. Kenaikan Pangkat 

 Karpeg 

 SK CPNS 

 SK PNS  

 SK Terakhir 



 SK Fungsional Terakhir 

 Ijazah Terakhir di Legalisir 

 Transkip Nilai di Legalisir 

 SKP 2 Tahun Terakhir 

 Penetapan Angka Kredit (PAK) 
10. Kenaikan Jenjang Fungsional 

 Karpeg 

 SK CPNS 

 SK PNS 

 SK Terakhir 

 SK Fungsional Terakhir 

 SKP Terakhir 

 Ijazah Terakhir di Legalisir 

 Transkip Nilai Terakhir di Legalisir 

 Penetapan Angka Kredit ( PAK ) 
11. Pencantuman Gelar 

 Karpeg 

 SK CPNS 

 SK PNS 

 SK Terakhir 

 Ijazah Terakhir di Legalisir 

 Transkip Nilai Terakhir 

 Izin Belajar/ Tugas Belajar 

 Forlap Dikti 

 Akreditasi Perguruan Tinggi 

 Akreditasi Jurusan 
12. Izin Perceraian 

 Permohonan Cerai 

 Surat Keterangan Cerai dari Desa dan di tanda 
tangani camat 

 Surat pernyataan Cerai 

 Surat Keterangan saksi 

2 
 Lantai I Bidang 

P2P 
   

3 
Pelayanan Publik Yang Ada 
di Bidang SDK 
1. Penerbitan Sertifikat 

Lantai II Bidang 
SDK 

Setiap Hari Kerja 
Pkl. 08.00 – 16.00 WIB 

1. Penerbitan Sertifikat Usaha Mikro 

 Surat Permohonan 

 Fotocopy KTP 

 Alfian Syafrin 
08119905360 

 Desi Natalia 



Usaha Mikro 
2. Penerbitan Sertifikat 

Produksi Olahan Rumah 
Tangga 

3. Izin Belajar 
4. UKOM 
5. Pelatihan 
6. SDM Kesehatan 

 Sample Produk 

 Denah Bangunan 

 Surat Pengantar Dari Kepala Desa 
2. Penerbitan Sertifikat Produksi Olahan Rumah 

Tangga 

 Surat Permohonan 

 Fotocopy KRP 

 Sample Produk 

 Denah Bangunan 

 Hasil Pemeriksaan Komposisi Laboratorium 

 Surat Pengantar Dari Kepala Desa 
3. Izin Belajar 

 Surat Pengantar Persetujuan Mengikuti Pendidikan 
dari Unit Kerja 

 Surat Permohonan 

 Surat Ket Biaya Sendiri dan Tidak Menuntut Kepada 
Pemerintah 

 Surat Pernyataan Tidak Menuntut Penyesuaian 
Ijazah 

 Surat Pernyataan Tidak Meninggalkan Jam Dinas 

 Fotocopy SK Terakhir 

 SKP Terakhir 

 ANJAB 

 Surat Keterangan Kuliah 

 Jadwal Kuliah 

 Akreditas BAN-PT 

 Rekapan Absensi Semester yang Sedang 
Berlangsunh 

 KRS 

 KHS 

 Surat Pengantar Persetujuan dari Kepala Dinas 
4. UKOM 

 SK Jabfung Kesehatan 

 SK Pangkat Terakhir 

 SKP 1 Tahun Terakhir 

 Ijazah Terakhir 

 Surat Rekomendasi dari Atasan dan dari BKD 

08116364001 



 Surat Pernyataan Bermatrai 10000 

 Pas Foto Ukuran 4x6 Label Merah 

4 
 Lantai II Bidang 

Yankes 
   

5 
 Lantai II Bidang 

Kesmas 
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