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KATA PENGANTAR 

 

Dalam rangka mendukung terwujudnya good governance dan clean 

government dalam penyelenggaraan otonomi daerah, perlu diselenggarakan 

pengelolaan keuangan daerah secara profesional, terbuka dan bertanggung 

jawab sesuai dengan aturan pokok yang telah ditetapkan dalam undang undang.  

Undang undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara dan Undang 

Undang No 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara mewajibkan 

pemerintah daerah dan satuan kerja perangkat daerah selaku pengguna anggaran 

untuk menyusun laporan keuangan sebagai pertanggungjawaban pengelolaan 

keuangan. Laporan keuangan berupa neraca, laporan realisasi anggaran, laporan 

arus kas, dan catatan atas laporan keuangan harus disajikan sesuai Peraturan 

Pemerintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang Standar Akuntansi Pemerintahan.  

Untuk itu, pemerintah daerah memerlukan sistem yang dapat menghasilkan 

laporan keuangan dan informasi keuangan lainnya secara lebih komprehensif 

yang meliputi informasi mengenai posisi keuangan daerah, kondisi kinerja 

keuangan, dan akuntabilitas pemerintah daerah. Sistem  tersebut juga harus 

mengacu pada Peraturan Pemerintah Nomor 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan 

Keuangan Daerah dan Peraturan Menteri Dalam Negeri  nomor 13 Tahun 2006 

tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah.  

Deputi Pengawasan Bidang Penyelenggaraan Keuangan Daerah telah 

menetapkan visi organisasi yakni menjadi katalisator bagi kesuksesan otonomi 

daerah melalui pengawasan profesional di bidang penyelenggaraan keuangan 

daerah,  dengan salah satu misinya yaitu mendorong dan memberikan kontribusi 

bagi peningkatan kualitas sistem penyelenggaraan keuangan daerah. Dalam 

rangka melaksanakan misi tersebut maka dilakukan kegiatan penyusunan sistem 

pengelolaan keuangan daerah berbasis teknologi informasi yang dapat membantu 

pemerintah daerah dalam menghasilkan informasi keuangan yang relevan, cepat, 

akurat, lengkap dan dapat diuji kebenarannya. Pengembangan teknologi 

informasi sebagai pendukung sistem pengelolaan keuangan telah dilakukan 
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dengan membuat program aplikasi keuangan  daerah yaitu Program Aplikasi 

SIMDA versi 2.1 sebagai penyempurnaan dari versi sebelumnya. 

Sebagai pelengkap  pengembangan Program Aplikasi SIMDA Versi 2.1 

tersebut,  maka disusun  buku pedoman pengoperasian sebagai petunjuk bagi 

para pengguna untuk mengoperasikan Aplikasi  SIMDA versi 2.1. Buku ini disajikan 

dalam bentuk tutorial tahap demi tahap yang singkat dan praktis agar menuntun 

penggunaan aplikasi memahami fasilitas yang dimiliki aplikasi SIMDA versi 2.1.  

Penyusunan buku ini masih jauh dari kesempurnaan. Oleh sebab itu segala 

saran dan kritik dari para pembaca dan pengguna akan kami terima sebagai 

bahan perbaikan dan penyempurnaan. Semoga buku ini dapat bermanfaat dan 

upaya yang telah dan akan terus dilakukan, mendapat rahmat dan hidayahNya. 

 

Penanggung jawab 

Tim Pengembangan Aplikasi SIMDA 

 

 

Syafri Adnan Baharuddin, Ak. MBA 
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BAB I  PENDAHULUAN 

A. Umum 

Program Aplikasi SIMDA Versi 2.1 ini pada dasarnya digunakan untuk  

melakukan proses penyusunan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 

(APBD) berbasis kinerja, penatausahaan perbendaharaan, penatausahaan 

Kas Daerah dan akuntansi pengelolaaan keuangan secara otomatis dengan 

memanfaatkan pengolahan data elektronik.  

Program Aplikasi Sistem Informasi Keuangan Daerah terdiri dari 2 (dua)  

menu pokok, yaitu : 

1. SKPKD 

1) Anggaran 

2) BUD 

3) Pembukuan 

2. SKPD 

1) Anggaran 

2) Tata Usaha 

3) Bendahara 

4) Pembukuan 

 

B. Pengoperasian Program Aplikasi  Sistem Informasi Keuangan Daerah 

Agar Program Aplikasi SIMDA ver 2.1  mudah dioperasikan oleh semua 

tingkatan pengguna/pemakai, pengguna harus memahami bentuk-bentuk 

tampilan yang akan ditayangkan pada layar monitor. 

Ada beberapa bentuk tampilan yang mudah dikenali sehingga pemakai 

dapat mengetahui tindakan apa yang harus dilakukan bila berhadapan 

dengan bentuk tampilan tersebut. 

Bentuk umum tampilan pada layar monitor adalah sebagai berikut : 
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 Bentuk Frame ( menu-bar dan menu-box ) 

 Bentuk Browse 

 Bentuk Form  

 

1. Bentuk Frame 

Frame memuat berbagai pilihan proses yang dapat dipilih oleh 

pemakai. Setiap butir pada tampilan ini berisikan perintah tertentu 

sesuai dengan deskripsi yang tertera. Tampilan frame dapat berbentuk 

pilihan yang diurutkan dari kiri ke kanan ( menu-bar ) atau dari atas ke 

bawah ( menu-box ).   Untuk menentukan pilihan dalam suatu menu, 

pemakai dapat memindahkan mouse-cursor ke menu-item (sub menu) 

yang diinginkan, kemudian single –click pada pilihan tersebut. Bentuk 

Frame pada program aplikasi : 

 

 

 

Menu-box 

Menu-bar 

2. Bentuk Browse 

Browse adalah suatu tampilan informasi dalam bentuk baris dan 

kolom, dimana baris menunjukkan suatu record data, sedangkan kolom 
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menunjukkan suatu field dari database file yang ditayangkan.  Bentuk 

Browse pada program aplikasi keuangan daerah : 

 

Pada setiap browse selalu terdapat penunjuk yang ditempatkan pada 

salah satu baris dalam tampilannya yang selanjutnya dapat kita sebut 

penunjuk record (pointer). Penunjuk record dapat dipindahkan ke atas 

dan ke bawah sehingga pengguna dapat dengan mudah memilih salah 

satu baris (record) dalam browse tersebut. 

Bentuk tampilan browse dikelompokkan dalam 2 (dua) jenis : 

pointer 

1) Browse yang berfungsi sebagai display pembantu (pop-up table) 

dalam menentukan kode tertentu dari suatu deskripsi. Tabel ini 

biasanya berisi kode dan deskripsi suatu file master/kamus yang 

berkaitan dengan salah satu field yang akan dientri oleh pemakai. 

Untuk memilih record dari browse tersebut pengguna melakukan 

single-click pada saat pointer berada pada baris yang diinginkan, 

maka sistem akan memindahkan isian baris terpilih ke tempat 

(field)dimana tabel tersebut dipanggil.  
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2) Browse yang berfungsi sebagai tayangan informasi untuk 

menambah, memperbaiki, dan menghapus record dalam suatu file. 

Pada browse ini terdapat beberapa tombol (button) navigasi yang 

mempunyai fungsi tersendiri , yaitu : 

→ Tombol  untuk menambahkan data, dengan cara 

mengklik tombol tersebut lalu masukkan data ke dalam grid 

data dengan lengkap. 

→ Tombol  untuk mengedit data yang sedang tersorot. 

→ Tombol  untuk menghapus data yang sedang tersorot. 

→ Tombol  untuk menyimpan data yang sudah 

ditambahkan, diubah ataupun sudah dilakukan penghapusan. 

→ Tombol  untuk membatalkan transaksi data sebelum 

tombol  di tekan. 

→ Tombol   atau  untuk untuk menampilkan data 

referensi/browsing data yang telah diinput pada menu 

parameter. 

→ Klik tombol   untuk keluar atau menutup 

form/halaman. 

→ Klik tombol  untuk menutup form/halaman. 

 

3. Bentuk Form 

Form adalah suatu bentuk tampilan yang memberikan fasilitas kepada 

pengguna untuk memasukkan, memperbaiki atau menghapus suatu 

data tertentu.  Tampilan form merupakan satu kesatuan dengan 

bentuk browse kedua. Bila pada browse tersebut pengguna memilih 
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tombol   , maka tampilan yang muncul adalah bentuk formulir 

kosong. Bila yang dipilih tombol   maka yang muncul adalah bentuk 

formulir yang terisi data sesuai record yang ditunjuk. 

Contoh bentuk form : 

 

 

Dalam bentuk form ini pengguna/pemakai akan berhadapan dengan 

cara pengisian field suatu record/data. Dalam program aplikasi ini 

cara pengisian field dilakukan dengan 2 (dua) cara yaitu dengan cara 

mengisi data ke dalam “ kotak “  isian atau memilih tabel referensi 

data yang dapat ditampilkan dengan cara meng-klik  look-up button 

 . 

 

field 
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4. Istilah-istilah 

Ada beberapa istilah yang akan dipakai dalam buku ini yang sebaiknya 

dimengerti oleh pemakai Program Aplikasi Sistem Informasi Keuangan 

Daerah. 

Φ Double-Click (klik ganda)  

Menekan tombol mouse sebelah kiri sebanyak dua kali berturut-

turut dengan jeda waktu yang tidak begitu lama. Tindakan ini 

biasanya digunakan untuk menjalankan (execution) suatu file 

program atau untuk melakukan dua proses sekaligus, misalnya : 

dalam suatu browse record database pemakai ingin memilih suatu 

record (proses pertama) sekaligus mengambil isian record tersebut 

untuk ditayangkan pada Window Form (proses kedua), maka 

pemakai hanya cukup melakukan double-click pada record yang 

diinginkan tersebut. 

Φ Single-Click (klik) 

Menekan tombol mouse sebelah kiri sebanyak satu kali. Tindakan 

ini digunakan untuk melakukan proses tertentu. Single-Click dapat 

diidentikkan dengan menekan tombol Enter pada keyboard, hanya 

saja tombol Enter baru dapat berfungsi manakala tombol yang akan 

diproses sudah dalam keadaan terpilih (fokus), sedangkan single-

click dapat bergerak lebih dinamik karena mengikuti mouse-cursor.  

Φ Right-Click (klik kanan) 

Menekan tombol mouse sebelah kanan sebanyak satu kali. Dalam 

window tindakan ini dilakukan bila pemakai ingin mengetahui 

properties suatu object. Misalnya: bila pemakai melakukan right-

click pada title-bar suatu frame (menu utama), maka akan tampil 

properties yang dimiliki frame tersebut, diantaranya Restore, 

Move, Size, Minimize, Maximize, dan Close.  Demikian pula kalau 

pemakai melakukan right-click pada list-box (daftar record) suatu 

browse, maka akan terlihat properties yang dimiliki oleh browse 
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tersebut, diantaranya : Tambah, Ubah, Hapus, Simpan, Batal, 

Keluar.  

Perlu diketahui bahwa properties suatu object yang dapat dipilih 

hanyalah yang memang dimiliki oleh object tersebut (enable). 

Φ Hold-Left/ Hold-Right  

menekan tombol mouse sebelah kiri atau kanan dan menahannya 

terus sampai proses yang diinginkan selesai dilakukan. Tindakan ini 

biasanya digunakan bila pemakai ingin merubah ukuran/size suatu 

window, ingin memperlebar/mempersempit kolom suatu browse. 

Hold-left juga dapat digunakan bila pemakai ingin mem-block isian 

suatu item/field yang akan diubah dengan isian yang baru tanpa 

harus menghapus isian yang lama terlebih dahulu. 
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BAB II   PENYUSUNAN ANGGARAN PADA SKPKD 

 

Tampilan Utama Program Aplikasi SIMDA Versi 2.1  terdiri dari beberapa menu 

utama  pada menu bar yang merupakan suatu rangkaian menu terintegrasi, 

terkait satu dengan lainnya. Menu aplikasi tersebut adalah sebagai berikut : 

A. FILE 

B. PARAMETER 

C. DATA ENTRY 

D. LAPORAN 

E. TOOL 

F. HELP 

 

 

A. File 

Menu pilihan File pada Program Aplikasi SIMDA Versi 2.1 adalah menu 

pilihan untuk mengontrol aplikasi, yang terdiri dari : 

 

1. Login 

2. Logout 

3. Ganti Password 
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4. Buat User Baru 

5. Otoritas Menu 

6. Printer Setup 

7. Keluar 

8. Keluar dan Shut Down Windows 

 

1. Login 

Menu pilihan Login adalah menu pilihan yang harus dipilih untuk 

mengaktifkan aplikasi dengan  nama user dan password tertentu. 

Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1) Klik menu bar File, selanjutnya pilih dan klik pilihan Login atau 

langsung klik ikon  pada windows utama, untuk menampilkan 

halaman Dialog Password seperti di bawah ini : 

  

Atau pada saat membuka aplikasi pertama kali secara otomatis 

akan tampil form dialog password. 

Kotak Edit 
User 

Kotak Edit 
Password 

2) Masukkan nama user pada kotak edit kode Nama user dan password  

pada kotak edit password. 

3) Masukkan tahun periode akuntansi. 

4) Tekan tombol  untuk memproses verifikasi gabungan nama 

user, password, dan  tahun. 
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5) Tekan tombol  untuk membatalkan dan menutup form tanpa 

masuk ke aplikasi. 

6) Jika nama user dan password yang dimasukkan benar maka user 

dapat menggunakan aplikasi ini. 

7) Jika salah, maka akan muncul pesan “User yang dimasukkan salah 

…!” pada saat user yang dimasukkan salah, dan “Password yang 

dimasukkan salah …!” pada saat password yang dimasukkan salah.   

 

Apabila kesalahan dilakukan sebanyak tiga kali maka secara 

otomatis aplikasi akan tertutup. 

 

2. Logout 

Menu pilihan Logout pada Program Aplikasi SIMDA Versi 2.1 adalah 

Fungsi pilihan untuk Logout atau keluar dari aplikasi ini dan dapat 

masuk kembali dengan user, tahun yang berbeda atau user yang sama, 

langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 

1 ) Klik menu bar File  

2 ) Klik menu pilihan Logout atau langsung klik ikon  pada windows 

utama, maka dengan sendirinya aplikasi akan kembali ke kondisi 

awal pada saat aplikasi tersebut diaktifkan. 

 

3. Ganti Password  

Menu pilihan Ganti Password  pada Program Aplikasi SIMDA Versi 2.1 

adalah menu pilihan yang digunakan untuk melakukan perubahan 

password oleh user jika diinginkan, langkahnya adalah sebagai berikut: 
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1) Klik menu bar File 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Ubah Password atau klik ikon  

pada windows utama, untuk menampilkan halaman Dialog Password 

seperti di bawah ini : 

 

3) Kotak edit  akan tampil secara otomatis user yang login atau 

sedang menggunakan Program Aplikasi SIMDA Versi 2.1, masukkan 

password yang akan diganti pada kotak edit . 

4) Masukkan password  baru pada kotak edit  dan 

masukkan password  baru kembali pada kotak edit , harus 

sama dengan password yang dimasukkan pada kotak edit password 

baru. 

5) Tekan tombol  untuk memproses perubahan passwordakan 

muncul konfirmasi berikut : 
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6)  apabila perubahan password berhasil maka akan tampil konfirmasi 

sebagai berikut : 

dan form 

 apabila validasi salah. 

7) Tekan tombol   pada form Dialog Password untuk membatalkan 

dan menutup form tanpa merubah password. 

 

4. Buat User Baru 

Menu pilihan Buat User Baru pada aplikasi adalah menu pilihan yang 

digunakan untuk melakukan transaksi pada data user name yang hanya 

dapat dilakukan oleh user yang login pada level administrator. Menu 

ini dapat menambah user dengan pembatasan level, unit dan sub unit 

yang dapat buka. Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1 ) Klik menu bar File 

2 ) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Buat User Baru, untuk 

menampilkan halaman Entry Data Maintenace User  seperti di 

bawah ini : 
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Untuk melakukan penambahan, penghapusan dan perubahan data 

user dengan menggunakan navigator data. 

a. Untuk menampilkan identitas user dan passwordnya klik   :  
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5. Otoritas User Menu 

Menu pilihan Otoritas User Menu  digunakan untuk melakukan 

pembatasan user untuk menggunakan menu-menu yang ada pada 

aplikasi ini. Transaksi pada menu ini  hanya dapat dilakukan oleh 

administrator aplikasi ini. Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1 ) Klik menu bar File 

2 ) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Otoritas User Menu, untuk 

menampilkan halaman User Maintenance  seperti di bawah ini : 

 

3 ) Pilih user name yang ada atau yang telah diinput melalui menu 

Otoritas User Menu kemudian pilih menu yang diperbolehkan untuk 

dioperasikan  oleh user yang dipilih pada User ID. 

4 ) Tekan tombol  untuk memproses otoritas menu 

5 ) Tekan tombol  pada halaman Otoritas User Menu untuk 

menutup form tersebut. 
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6. Printer Setup 

Menu pilihan Printer Setup pada Aplikasi SIMDA Versi 2.1 adalah fungsi 

pilihan untuk setting printer yang digunakan untuk mencetak output 

yang dihasilkan aplikasi ini, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut 

: 

1 ) Klik menu bar File  

2 ) Pilih dan klik pilihan Printer Setup untuk menampilkan halaman  

seperti di bawah ini : 

 

3 ) Pilih user nama printer, jenis dan  posisi kertas yang akan 

digunakan kemudian klik OK. 
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7. Keluar 

Menu pilihan Keluar pada Aplikasi SIMDA Versi 2.1 adalah Fungsi 

pilihan untuk keluar dari sistem aplikasi ini, langkah-langkahnya adalah 

sebagai berikut : 

4 ) Klik menu bar File  

5 ) Pilih dan klik pilihan Keluar 

 

8. Keluar dan Shut Down Windows 

Menu pilihan Keluar dan Shut Down Windows pada Aplikasi SIMDA Versi 

2.1 adalah Fungsi pilihan untuk keluar dari sistem aplikasi sekaligus 

keluar dari sistem operasi (shut down), langkah-langkahnya adalah 

sebagai berikut : 

6 ) Klik menu bar File  

7 ) Pilih dan klik pilihan Keluar dan Shut Down Windows. 
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B. Parameter 

 

Menu pilihan Parameter pada Program Aplikasi SIMDA Versi 2.1 adalah menu 

pilihan untuk melakukan maintenance data parameter yang diisi oleh 

SKPKD. Menu Parameter terdiri dari : 

1. Data Umum Pemda 

2. Peraturan Daerah 

3. Program Kegiatan 

4. Unit Organisasi 

5. Tim Anggaran 

6. Penanda Tangan Dokumen 

7. Rekening 

8. Rekening LRA 

9. Rekening Potongan SPM 

10. Sumber Dana 

11. Bank 
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12. Standar Harga 

13.  Setting 

 

1. Data Umum Pemda 

Menu pilihan Data Umum Pemda digunakan untuk melakukan transaksi 

data umum pemerintah daerah seperti kepala daerah; kepala dan  

kabag/kasubag satker pengelola keuangan; dan nomor dan tanggal 

perda APBD yang terkait dengan tahun anggaran yang digunakan. 

Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Pemda, untuk menampilkan 

halaman Data Umum Pemerintah Daerah  seperti di bawah ini : 

 

3) Ubah data umum pemerintah daerah sesuai kondisi  pemerintah 

daerah yang menggunakan aplikasi ini. 
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4) Tahun anggaran yang ditampilkan pada halaman ini adalah sesuai 

tahun login. 

5) Untuk dapat ditampilkan pada halaman ini file logo Pemda harus 

berupa file bitmap image. 

6) Khusus untuk input NIP disediakan 11 digit sehingga apabila pemda 

menginginkan penulisannya dapat dipisah, misalnya : 010 000 000. 

 

7 ) Untuk keluar dari halaman ini klik . 

 

2. Peraturan Daerah 

Menu pilihan Peraturan Daerah digunakan untuk menginput data 

peraturan daerah yang akan dicantumkan pada dokumen penganggaran 

dan pelaksanaan anggaran seperti Perda APBD, SPD, DPA SKPD dan 

lainnya. Untuk preview dan mencetak laporan dokumen penganggaran 

seperti Raperda, Perda dan Penjabaran APBD serta DPA SKPD maka  

Peraturan Daerah untuk masing-masing jenis dokumen tersebut harus 

diisi terlebih dahulu pada menu parameter ini.  

Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Peraturan Daerah, untuk 

menampilkan halaman Peraturan Daerah seperti di bawah ini : 
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3) Pilih kode peraturan yang akan di input datanya, isi nomor dan 

tanggal peraturan, isi nomor urut pencatuman pada dokumen yang 

dituju dan Isi uraian dengan deskripsi peraturan misalnya tentang 

“Peraturan Daerah tentang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah”. 

4) Untuk menambah record klik tombol , isi informasi yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   untuk 

untuk menyimpan  

5) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 

6) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . 

7) Untuk keluar dari halaman ini klik . 
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3. Program Kegiatan 

Menu pilihan Program Kegiatan digunakan untuk menginput data 

Program Kegiatan dari suatu unit organisasi atau satuan kerja 

perangkat daerah pada pemerintah daerah. 

Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Program Kegiatan  untuk 

menampilkan halaman Program Kegiatan  seperti di bawah ini : 

 

3) Untuk menambah record klik tombol , isi informasi yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   untuk 

menyimpan. 

4) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   
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untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 

5) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . 

6) Untuk keluar dari halaman ini klik . 

 

4. Unit Organisasi 

Menu pilihan Unit Organisasi  digunakan untuk melakukan input data 

unit organisasi atau satuan kerja perangkat daerah pada pemerintah 

daerah. Pemerintah Daerah harus melaksanakan beberapa fungsi yang 

ditetapkan peraturan perundang undangan dan tiap–tiap fungsi 

dilaksanakan oleh satu atau lebih SKPD. Langkahnya adalah sebagai 

berikut: 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Unit Organisasi  untuk 

menampilkan halaman Unit Organisasi  seperti di bawah ini : 
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3) Untuk menambah record klik tombol , isi informasi yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   untuk 

menyimpan. 

4) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 

5) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . 

6) Untuk SKPD yang memiliki urusan pemerintahan lebih dari satu, 

maka input data unit organisasi ybs dengan memilih urusan 

pemerintahan induk. Sebagai contoh SKPD Dinas PU dan Pemukiman 

yang memiliki dua urusan pemerintahan (Pekerjaan Umum dan 

Perumahan), maka pada halaman Bidang pilih Bidang Pekerjaan 

Umum seperti berikut : 
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pada halaman Unit diinput nama SKPD ybs : 

 

sedangkan pada halaman Sub Unit  diinput sebagai berikut : 
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7) Untuk keluar dari halaman ini klik . 

 

5. Tim Anggaran 

Menu pilihan Tim Anggaran  digunakan untuk melakukan transaksi data 

anggota tim anggaran eksekutif  yang akan dicantumkan pada dokumen 

anggaran dan pelaksanaan anggaran seperti DPA SKPD. Langkahnya 

adalah sebagai berikut: 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Tim Anggaran, untuk menampilkan 

halaman Tim Anggaran   seperti di bawah ini : 
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3) Untuk menambah record klik tombol , isi informasi yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik  untuk 

menyimpan. 

4) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 

5) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . 

6) Untuk keluar dari halaman ini klik . 
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6. Penanda Tangan Dokumen  

Menu pilihan Penanda Tangan Dokumen  digunakan untuk melakukan 

transaksi data atau setting nama operator yang memiliki akses 

menggunakan program aplikasi ini. Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Penanda Tangan Dokumen  untuk 

menampilkan halaman Penanda Tangan Dokumen seperti di bawah 

ini : 

 

3) Untuk menambah record klik tombol , isi informasi yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   untuk 

menyimpan. 

4) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 
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5) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol .  

6) Untuk keluar dari halaman ini klik . 

 

7. Rekening 

Menu pilihan Rekening  digunakan untuk melakukan transaksi data atau 

setting kode rekening dan nama rekening yang akan digunakan pada 

pemerintah daerah. Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Rekening  untuk menampilkan 

halaman Kode Rekening  seperti di bawah ini : 

 

Sel aktif 

3) Setting Kode rekening (menambah dan menghapus, dilakukan 

secara bertahap dari halaman jenis belanja sampai dengan objek 

belanja). 



Pedoman Pengoperasian Aplikasi 

Penyusunan Anggaran 
 

Halaman 34 dari 143 

Dalam aplikasi untuk setting kode rekening harus memenuhi syarat 

sebagai berikut : 

• Kode Akun, kode kelompok dan kode Jenis beserta uraiannya 

tidak diubah karena harus sesuai dengan struktur pelaporan 

standar akuntansi pemerintahan 

• Kode objek dan rincian objek dapat disesuaikan dengan 

kebutuhan pemerintah daerah namun harus disesuaikan dengan 

kriteria buku besarnya. 

 

Catatan : Namun sesuai Permendagri 13 tahun 2006 pasal 77 

penambahan kode rekening rincian objek belanja dapat diatur 

lebih lanjut dengan peraturan kepala daerah setelah 

dikonsultasikan dengan Menteri Dalam Negeri. 

 

8. Korolari 

 

Menu pilihan Korolari  digunakan untuk setting kode rekening dan 

nama rekening yang berhubungan dengan Rekening Neraca/Belanja 

Modal. Langkahnya adalah sebagai berikut : 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Korolari  untuk menampilkan 

halaman Kode Rekening Korolari seperti di bawah ini : 
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3) Untuk menambah record klik tombol , pilih kode rekening 

yang dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   

untuk menyimpan. 

4) Untuk edit letakkan pointer pada record yang hendak diedit klik 

 kemudian  edit data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan. 

5) Untuk menghapus record pilih setting korolari yang akan dihapus 

kemudian klik tombol . 

6) Dalam menu ini terdapat fasilitas browse, digunakan untuk 

menampilkan kode rekening korolari yang telah disetting. 
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7) Pada halaman ini juga terdapat fasilitas cetak Rekening Korolari, 

klik tombol  akan muncul halaman berikut : 
 

 
 
 
Kemudian tombol  untuk melakukan pencetakan Rekening 
Korolari. 
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9. Rekening LRA 

Menu pilihan Rekening LRA  digunakan untuk melakukan mapping 

antara Rekening yang digunakan Pemda (sesuai Permendagri 13 tahun 

2006) dengan Rekening sesuai SAP. Setting Kode Rekening LRA 

(menambah dan menghapus, dilakukan secara bertahap dari halaman 

jenis LRA sampai dengan Referensi LRA).  

Langkah-langkah input data Rekening LRA sama dengan input data 

Rekening yaitu sebagai berikut : 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Rekening LRA  untuk menampilkan 

halaman jenis dan objek LRA seperti di bawah ini : 

 

 
 

3) Untuk menambah record klik tombol , pilih kode rekening 

yang dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   

untuk menyimpan. 
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4) Untuk edit letakkan pointer pada record yang hendak diedit klik 

 kemudian  edit data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan. 

5) Untuk menghapus record pilih setting LRA yang akan dihapus 

kemudian klik tombol . 

6) Halaman Referensi LRA digunakan untuk melakukan mapping antara 

Rekening LRA (sesuai SAP) dengan Rekening yang digunakan Pemda. 

Buka halaman Referensi, pilih rekening LRA, klik tombol , 

kemudian klik  untuk memilih Rekening Pemda, klik   

untuk menyimpan. 

 
 

10. Rekening Potongan SPM 

Menu pilihan Rekening Potongan SPM  digunakan untuk melakukan 

transaksi data atau setting Rekening Potongan SPM yang berkaitan 

dengan Perhitungan Fihak Ketiga. Langkahnya adalah sebagai berikut: 
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1 ) Klik menu bar Parameter 

2 ) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Rekening Potongan SPM   untuk 

menampilkan halaman kode barang dibawah ini : 

 

3 ) Untuk menambah record klik tombol , isi data yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   untuk 

menyimpan 

4 ) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 

5 ) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . 
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6 ) Untuk keluar dari halaman ini klik . 

 

11. Sumber Dana 

Menu pilihan Sumber Dana  digunakan untuk melakukan transaksi data 

atau setting Sumber Dana. Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1 ) Klik menu bar Parameter 

2 ) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Sumber Dana  untuk menampilkan 

halaman kode barang dibawah ini : 

 

3 ) Untuk menambah record klik tombol , isi data yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   untuk 

menyimpan 

4 ) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   
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untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 

5 ) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . 

6 ) Untuk keluar dari halaman ini klik . 

 

12. Bank 

Menu pilihan Bank  digunakan untuk melakukan transaksi data atau 

setting informasi bank dan nomor rekening bank terhadap nomor 

rekening buku besar bank, kode bank, misalnya kode rekening 

8.1.1.1.1  Kas di Bank BPD Rek 1 adalah rekening bank milik 

pemerintah daerah pada BPD Jabar Cabang Bogor nomor rekening 

567.001.901.5. Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Bank pada menu box untuk 

menampilkan halaman Bank dibawah ini : 
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3) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 

4) Untuk menambah record pastikan bahwa kode rekening buku besar 

bank sudah ada atau ditambah pada kode rekening buku besar, 

kemudian klik tombol  isi informasi bank pada form 

inputan dibawah form ini kemudian pilih kode rekening buku besar 

bank dengan cara klik tombol   maka akan tampil halaman 

sebagai berikut :  
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sorot rekening yang dipilih kemudian klik tombol  . 

5) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . 

6) Untuk keluar dari halaman ini klik . 

 

13. Standar Harga 

Menu pilihan Standar Harga  digunakan untuk melakukan transaksi data 

atau setting Standar Harga.  

Langkahnya adalah sebagai berikut: 

1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Standar Harga  untuk 

menampilkan halaman Standar Harga dibawah ini : 
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3) Untuk menambah record klik tombol , isi data yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   untuk 

menyimpan. 

4) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 

5) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . 

6) Selanjutnya input halaman Kode 2 Kode 3 seperti pada halaman 

Kode 1 
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7) Untuk keluar dari halaman ini klik . 
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C. DATA ENTRY  

Menu pilihan Data Entry - Penyusunan Anggaran pada Program Aplikasi 

SIMDA Versi 2.1 adalah menu pilihan untuk melakukan input data dan proses 

penyusunan anggaran , yang terdiri dari : 

1. Ekspor Impor Data  

 

Sebelum proses ekspor impor dapat dijalankan terdapat beberapa 

langkah yang harus dilakukan oleh Database Administrator : 

a. Buka SQL Server Service Manager, aktifkan Distributed Transaction 

Coordinator (DTC). 

  

b. Buka folder C:\Program Files\SIMDAv21\SIMDA21, kemudian copy-

kan file SIMDA21.mdb (file access) ke drive C. 

c. Buka Query Analiser di database server, pilih database yang akan 

digunakan. 
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d. Jalankan file sp_prepareserver (pada folder C:\Program 

Files\SIMDAv21\SP_Master_1Execute), Create ganti Alter 

e. Kemudian jalankan file SP_Master_1Execute 

Setelah proses ini database siap digunakan untuk proses ekspor impor. 
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Proses ekspor impor data Anggaran pada SKPKD adalah sebagai berikut 

:  

1) Ekspor Data Renstra 

a. Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPKD - Anggaran -  Ekspor 

Impor Data kemudian pilih data yang akan diekspor  maka akan 

tampil halaman sebagai berikut : 

 

Klik Ekspor 
File  

Nomor 
Bukti tidak 
perlu diisi 

b. Pilih SKPD yang akan diekspor data-nya (untuk ekspor impor 

data parameter, renstra dan anggaran nomor bukti dapat 

diabaikan), kemudian masukkan  nama file dengan cara klik 

 untuk menampilkan Back Up File berikut : 
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kemudian klik proses, akan muncul konfirmasi berikut : 

 

tekan  untuk melanjutkan proses atau tekan  

untuk membatalkannya.  

 

c. Setelah proses ekspor selesai akan muncul informasi data-data 

yang berhasil diekspor sepert berikut : 
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Klik  kemudian klik   untuk keluar dari 

menu ini. 

 

2) Impor Data Renstra 

Untuk impor data langkah-langkahnya sama dengan ekspor data 

renstra.  

a. Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPD - Anggaran -  Ekspor 

Impor Data - Renstra maka akan tampil halaman sebagai 

berikut : 
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Pilih SKPD yang akan diimpor data-nya, sebelumnya data 

umum SKPD yang akan diimpur harus diisi terlebih dahulu, isi 

nama file  dengan cara klik  untuk menampilkan Back Up 

File berikut : 

 

Klik Impor 
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kemudian klik proses, akan muncul konfirmasi berikut : 

 

tekan  untuk melanjutkan proses atau tekan  

untuk membatalkannya.  

 

Setelah proses impor selesai akan muncul informasi data-data 

yang berhasil diimpor. 
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Klik  kemudian klik   untuk keluar dari 

menu ini. 

 

2) Ekspor Impor Data Anggaran 

Menu ini digunakan untuk ekspor impor data anggaran (RKA) dan 

perubahannya (RKA Perubahan). 

Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPD - Anggaran -  Ekspor 

Impor Data - Anggaran maka akan tampil halaman sebagai 

berikut: 

 

Langkah selanjutnya sama dengan proses ekspor impor data 

renstra. 

 

3) Ekspor Impor Data DPA dan DPPA 

Menu ini digunakan untuk ekspor impor data DPA dan atau DPPA. 
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Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPD - Anggaran -  Ekspor 

Impor Data - DPA & DPPA maka akan tampil halaman sebagai 

berikut: 

 

Langkah selanjutnya sama dengan proses ekspor impor data 

renstra. 

 

2. Posting Data Anggaran 

Menu ini digunakan untuk proses posting/penyimpanan data anggaran 

setelah RKA SKPD selesai disusun menjadi Usulan RAPBD.  

Proses posting/penyimpanan data anggaran adalah  sbb : 

1) Klik menu Data Entry lalu pilih sub menu anggaran dan klik Posting 

Data Anggaran, akan tampil form sbb : 



Pedoman Pengoperasian Aplikasi 

Penyusunan Anggaran 
 

Halaman 55 dari 143 

 

2) Pilih perubahan yang diinginkan dengan ketentuan sebagai berikut: 

 Usulan RAPBD  I s.d III digunakan untuk melakukan penyimpanan 

data anggaran  dari RKA SKPD sampai dengan RAPBD final. Apabila 

setelah RKA-SKPD dicetak dan dibahas dengan Anggota Dewan 

terjadi perubahan anggaran dari RKA-SKPD maka perubahan 

dilakukan melalui media transaksi input (menu Entry Data, 

Anggaran, RKA SKPD) yang akan dijelaskan pada penyusunan 

anggaran SKPD. Pada perubahan ini apabila dilakukan tanpa 

Perda, maka nomor Perda dapat diisi dengan tanda – namun 

tanggal harus diisi sesuai tanggal perubahan. 

 APBD sebelum Perubahan melakukan penyimpanan data anggaran 

dari  APBD. 

 APBD Setelah Perubahan  I untuk menyimpan data anggaran 

perubahan pertama. 

  APBD Setelah Perubahan  II untuk menyimpan data anggaran 

perubahan kedua bila ada. 



Pedoman Pengoperasian Aplikasi 

Penyusunan Anggaran 
 

Halaman 56 dari 143 

Setelah dipilih lalu klik  tombol  untuk memulai proses 

posting/penyimpanan data anggaran dan klik tombol  untuk  

keluar dari menu ini. 

3) Untuk perubahan yang dilakukan pada SKPD tertentu klik 

, pilih unit kerja dan usulan RAPBD yang 

diajukan sebagai berikut : 

 

klik  tombol  untuk memulai proses posting/ penyimpanan 

data anggaran dan klik tombol  untuk  keluar dari menu ini. 

 

3. DPA SKPD 

Sub menu ini digunakan untuk input data Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran (DPA) SKPD setelah APBD disahkan dan dijabarkan. Dalam 

submenu ini yang perlu diinput adalah nomor dan tanggal DPA SKPD. 

Langkah – langkahnya sebagai berikut : 

1) Klik menu Data Entry, pilih sub menu anggaran dan klik DPA SKPD, 

pilih unit organisasi  maka akan tampil halaman sebagai berikut : 
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2) Klik tombol   kemudian isi tanggal dan nomor DPA masing 

masing SKPD, akan muncul tampilan berikut : 
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8) Untuk menambah record klik tombol , untuk ubah letakkan 

pointer pada record yang hendak diubah klik  kemudian  

ubah data yang dikehendaki, klik   untuk menyimpan 

perubahan atau klik atau klik   untuk membatalkan. 

Sedangkan untuk menghapus record letakkan pointer pada record 

yang akan di hapus kemudian klik tombol . Klik  

untuk keluar dari halaman DPA SKPD. 

 

D. LAPORAN 

 

Menu pilihan Laporan adalah menu pilihan untuk melakukan preview output 

dan proses pencetakan laporan keuangan daerah. Menu laporan  pada 

Submenu Anggaran antara lain terdiri  menu Unit Organisasi, Raperda, 

Perda dan Penjabaran APBD serta DPA SKPD. 

1. Unit Organisasi 

Langkah preview dan cetak laporan adalah sebagai berikut : 

3) Klik menu Laporan, pilih SKPKD - Anggaran – Unit Organisasi maka 

akan tampil halaman pilihan laporan dan parameter seperti : 
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4) Pilih laporan  yang akan dicetak kemudian klik tombol Preview 

untuk menampilkan laporan pada layar monitor  seperti tampilan 

dibawah ini : 

Laporan Pimpinan Unit Organisasi  : 
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Laporan S1 : 

 

5) Klik tombol   untuk melakukan pencetakan laporan.  

6) Untuk ekspor data ke file dengan format lain klik tombol  , akan 

muncul tampilan berikut : 

 

Pilih format file : 
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Klik  akan muncul halaman : 

 dan atau  

 

Pilih Page Range, klik  untuk mengekspor seluruh laporan, klik 

 untuk memilih halaman tertentu, 
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Ketik nama file dan pilih folder dimana file akan disimpan, klik 

 untuk menyimpan atau klik  untuk 

membatalkan ekspor data. 

Contoh file hasil ekspor ke Pdf adalah sebagai berikut : 

 

Nama File 
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2. Laporan Anggaran Lainnya 

Untuk melihat dan mencetak laporan yang lainnya seperti Raperda, 

Perda dan Penjabaran APBD serta DPA SKPD langkah langkahnya sama 

seperti diatas, namun sebelumnya pada Menu Parameter – Peraturan 

Daerah untuk masing-masing jenis laporan harus diisi terlebih dahulu.  

Misalnya untuk laporan Penjabaran APBD, pada Menu Parameter – 

Peraturan Daerah harus diisi terlebih dahulu nomor dan tanggal Perda 

Penjabaran yang mengaturnya. 

 

No & tgl 
Perda 
Penjabaran

 

E. TOOL 

 

1. Kosongkan Data 

Sub menu “Kosongkan Data” digunakan apabila ingin menghapus data 

transaksi tahun login dengan cara klik sub menu Kosongkan Data  pada 

menu Tool  maka akan muncul form konfirmasi sebagai berikut : 
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isi kotak Password Otoritas, untuk menghindari pengosongan data oleh 

pihak yang tidak berwenang maka password hanya diketahui oleh 

administrator aplikasi ini. Kemudian klik  untuk memproses 

pengosongan  data dan klik  untuk membatalkan 

penghapusan data transaksi. 

 

2. Perbedaan Data 

Menu ini digunakan untuk melihat laporan mengenai perbedaan data 

antara database yang sedang dibuka dengan database yang dipilih. 

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 

Pilih Menu Tool klik Perbedaan data, isi database yang akan 

diperbandingkan, pilih laporan yang akan ditampilkan : 
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Perbedaan Tipe Database 

Laporan ini digunakan untuk melihat perbedaan field/table/view/tipe 

data/primary key dari database yang ditampilkan.  

 

 
 

Perbedaan Koneksi Database 
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Laporan ini digunakan untuk melihat perbedaan koneksi/relasi tabel 

dari database yang ditampilkan. 

 

 
 

 

Perbedaan Data Anggaran dan Realisasi  

Laporan ini digunakan untuk melihat perbedaan data anggaran dan 

realisasi dari database yang ditampilkan. 
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3. Perubahan Status 

Sebelum proses penerbitan SPP, SPM atau SPJ status SPD, SPP dan SPM 

harus diubah dari Draft ke Final. Proses perubahan adalah sebagai 

berikut : 

Menu Anggaran 

1) Klik menu Tool, pilih Perubahan Status akan muncul tampilan 

berikut (Sebagai contoh Perubahan Status SPP draft ke Status Final) 

: 
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Pada halaman submenu ini default yang akan muncul adalah SPD, 

SPP, SPM dan SPJ yang masih berstatus draft. Sedangkan untuk 

mencari/browsing SPD, SPP, SPM dan SPJ dengan status final atau 

batal dapat dilakukan dengan klik tompol Status sehingga muncul 

pilihan seperti berikut : 
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2) Pilih Nomor SPD dan pilih Nomor SPP yang akan diubah statusnya, 

klik submenu Ke Status pilih Final . 

 

 

3) Kilik , akan muncul konfirmasi berikut. 
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4) kemudian  klik  dan Status SPP telah berubah dari Status 

Draft ke Final. 
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Untuk perubahan status dokumen lain seperti SPD, SPM dan SPJ 

langkah-langkahnya sama dengan perubahan status SPP. 

 

Menu Non Anggaran 

Untuk perubahan status non anggaran langkah-langkahnya sama 

dengan perubahan status anggaran. 

 

4. Copy Data Belanja 

Menu ini digunakan untuk copy data belanja antar SKPD baik untuk 

Belanja Langsung atau Belanja Tidak Langsung. Langkah-langkahnya 

adalah sebagai berikut : 

Pilih Menu Tool klik Copy Data Belanja, pilih jenis belanja dan unit 

organisasi yang akan dikopi, akan muncul halaman berikut : 

→ Belanja langsung 

 

→ Belanja Tak Langsung 
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Klik  akan muncul …. 

 

 

5. Copy Data Standar Harga 

Menu ini digunakan untuk copy data standar harga dari tahun 

sebelumnya ke tahun berjalan. Langkah-langkahnya adalah sebagai 

berikut : 

 Pilih Menu Tool klik Copy Data Standar Harga, akan muncul 

halaman berikut Isi tahun asal data yang akan dicopy (tahun tujuan 

akan terisi otomatis sesuai tahun login) pilih Kode 1, Kode 2, dan 

Kode 3. 
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 Apabila data standar harga akan dicopy seluruhnya maka Kode 1, 

Kode 2, dan Kode 3 tidak perlu diisi (dikosongkan) : 

 

kemudian tekan , akan muncul konfirmasi berikut : 
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6. Copy Data Antar Tahun 

Menu ini digunakan untuk copy data umum skpd, renstra dan anggaran 

dari tahun sebelumnya ke tahun berjalan. Langkah-langkahnya adalah 

sebagai berikut : 

 Pilih Menu Tool, klik Copy Data Antar Tahun, akan muncul halaman 

berikut Isi tahun asal data yang akan dicopy (tahun tujuan akan 

terisi otomatis sesuai tahun login), pilih SKPD yang akan dicopy 

datanya. 

 

 
 

Kemudian tekan  
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7. Backup Restore 

Menu ini digunakan untuk melakukan backup dan restore secara 

otomatis pada database tanpa perlu membuka program aplikasi SQL, 

lagkah-langkahnya adadalah sebagai berikut : 

1 ) Pilih Menu Tool klik Backup Restore, pilih Backup, isi password 

otorisasi dan nama dan lokasi file. 

 

2 ) Kemudian klik OK. Apabila berhasil akan muncul pesan berikut : 

 

3 ) Untuk Restore langkah-langkahnya sama, pilih Restore, isi password 

otorisasi dan nama dan lokasi file yang akan direstore.  
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Khusus untuk restore akan muncul pesan/konfirmasi seperti berikut 

: 

 

isi password sesuai login. 

 

8. Update Database 

Menu ini digunakan untuk melakukan update database dengan source 

SQL, lagkah-langkahnya adadalah sebagai berikut : 

1 ) Pilih Menu Tool klik Update Database, isi password dan file yang 

akan diupdate, pilih Source SQL. 
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kemudian klik , akan diminta konfirmasi berikut : 

 

apabila berhasil akan muncul pesan berikut  

 

secara otomatis database akan terupdate. 
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9. Multi Export  Import 

 

Menu ini digunakan untuk ekspor impor data lebih dari satu 

SPD/SPM/SPJ/SP2D sekaligus (berbeda dengan ekspor impor dalam 

menu data entry yang hanya dapat digunakan untuk ekspor impor per 

nomor SPD/satu per satu). 

Ekspor Data SPD 

a. Klik menu Data Entry dan pilih menu Tool -  Multi Export Import – 

Export - SPD maka akan tampil halaman sebagai berikut: 
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b. Pilih SKPD yang akan diekspor data SPD-nya, secara otomatis akan 

muncul nomor-nomor SPD yang ada. Isi nama file dengan cara klik 

 untuk menampilkan Back Up File berikut : 
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Back up file secara otomatis akan terisi dengan nama SIMDA_IEM 

diikuti tahun, bulan, tanggal dan jam file dibuat. Nama file ini bisa 

diubah, misalnya disesuaikan nama SKPD. 
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Pilih nomor SPD yang akan diekspor dengan cara klik nomor SPD 

yang ada di Daftar No. SPD kemudian klik  maka secara 

otomatis Daftar No. SPD untuk di Export akan terisi nomor SPD 

yang akan diekspor. 
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Untuk membatalkan no. SPD yg akan diekspor klik nomor SPD yang 

ada di Daftar No. SPD untuk di Export kemudian klik   

maka secara otomatis no. SPD ybs akan terhapus dari Daftar No. 

SPD untuk di Export. 

c. Klik  untuk melakukan transfer data, akan muncul 

konfirmasi berikut : 

 

tekan  untuk melanjutkan proses atau tekan  

untuk membatalkannya.  
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Impor SPD 

 

 

Untuk impor data langkah-langkahnya sama dengan ekspor data SPD. 

a. Klik menu Data Entry dan pilih menu Tool – Multi Export Import – 

Import - SPD maka akan tampil halaman sebagai berikut : 
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b. Pilih SKPD yang akan diimpor data SPD-nya, isi nama file dengan 

cara klik  untuk menampilkan Back Up File berikut : 

 

 

c. Klik lihat  untuk menampilkan data SPD yang ada. 
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Pilih nomor SPD yang akan diimpor dengan cara klik nomor SPD 

yang ada di Daftar No. SPD kemudian klik  maka secara 

otomatis Daftar No. SPD untuk di Import akan terisi nomor SPD 

yang akan diimpor. 
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Untuk membatalkan no. SPD yg akan diimpor klik nomor SPD yang 

ada di Daftar No. SPD untuk di Import kemudian klik   

maka secara otomatis no. SPD ybs akan terhapus dari Daftar No. 

SPD untuk di Iport.  

d. Klik  untuk melakukan transfer data, akan muncul 

konfirmasi berikut : 

 

tekan  untuk melanjutkan proses atau tekan  

untuk membatalkannya. 



Pedoman Pengoperasian Aplikasi 

Penyusunan Anggaran 
 

Halaman 87 dari 143 

 

e. Apabila data SPD yang akan diimpor sudah ada pada database 

tujuan maka akan muncul peringatan berikut : 

 

 

Ekspor Data SPM 

Menu ini digunakan untuk ekspor impor data SPP dan SPM yang telah 

diinput oleh seluruh SKPD.  

a. Klik menu Data Entry dan pilih menu Tool – Multi Export Import – 

Export - SPM maka akan tampil halaman sebagai berikut: 
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b. Pilih SKPD yang akan diekspor data SPP/SPM-nya, secara otomatis 

akan muncul nomor-nomor SPM yang ada. Isi nama file  dengan cara 

klik  untuk menampilkan Back Up File berikut: 
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Back up file secara otomatis akan terisi dengan nama SIMDA_IEM 

diikuti tahun, bulan, tanggal dan jam file dibuat. Nama file ini bisa 

diubah, misalnya disesuaikan nama SKPD. 

 

Pilih nomor SPD yang akan diekspor dengan cara klik nomor SPD 

yang ada di Daftar No. SPD kemudian klik  maka secara 

otomatis Daftar No. SPD untuk di Export akan terisi nomor SPD 

yang akan diekspor. 
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Untuk membatalkan no. SPM yg akan diekspor klik nomor SPD yang 

ada di Daftar No. SPM untuk di Export kemudian klik   

maka secara otomatis no. SPD ybs akan terhapus dari Daftar No. 

SPM untuk di Export. 

c. Klik , akan muncul konfirmasi berikut : 

 

tekan  untuk melanjutkan proses atau tekan  

untuk membatalkannya.  

Klik  kemudian klik   untuk keluar dari menu ini. 
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Untuk impor data langkah-langkahnya sama dengan ekspor data SPM. 

Demikian juga dengan ekspor impor data SP2D dan STS. 

 

10. Import Data SPM Gaji 

 

 
 
 

 
 

11. Setting 

Menu pilihan Setting  digunakan untuk melakukan setting tahun, sistem 

kuitansi, standar harga, setting transaksi (kontrol Anggaran - SPD,  

kontrol SPD - SPP, kontrol SPP – SPM) yang akan diterapkan oleh 

Pemerintah Daerah. 

Langkahnya adalah sebagai berikut : 
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1) Klik menu bar Parameter 

2) Selanjutnya pilih dan klik pilihan Setting  untuk menampilkan 

halaman Setting Aplikasi dibawah ini : 

 

3) Untuk menambah record klik tombol , isi data yang 

dibutuhkan pada form inputan dengan tekan tombol  dan klik 

sesuai pilihan, selanjutnya klik   untuk menyimpan. 

4) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau klik  

untuk membatalkan. 

5) Apabila  diberi tanda √ maka secara otomatis 

transaksi aplikasi akan terkunci. Fasilitas ini disediakan untuk 

mengunci transaksi, misalnya transaksi tahun anggaran sebelumnya, 

sehingga menu inputan tidak dapat diubah lagi. Inputan ini hanya 

dapat dilakukan jika user login dengan level Administrator. 
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6) Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . 

7) Untuk keluar dari halaman ini klik . 

 

F. HELP 

1. SIMDA Help 

Menu ini digunakan untuk memanggil file Manual Sistem dan Pedoman 

Pengoperasian Aplikasi Simda versi 2.1 dalam bentuk file PDF dan 

informasi tentang Aplikasi Simda Versi 2.1. 

 

2. About Simda  

Submenu ini menampilkan alamat yang dapat dihubungi apabila user 

aplikasi membutuhkan informasi lebih lanjut mengenai Program 

Aplikasi SIMDA Versi 2.1 dan registrasi Program Aplikasi SIMDA Versi 

2.1. 
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Untuk aktivasi register klik  dan ikuti petunjuknya. 
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BAB III   PENYUSUNAN ANGGARAN PADA SKPD 

 

A. DATA ENTRY 

 

Menu ini digunakan untuk mencatat, mengadministrasikan, memproses 

data-data transaksi penyusunan anggaran sampai penerbitan dokumen 

pelaksanaan anggaran. Menu ini terdiri dari 4 (empat) sub menu sebagai 

berikut : 

1. Renstra SKPD 

2. RKA SKPD 

3. Ekspor Impor Data 

4. Anggaran Kas 

 

1. Renstra SKPD  

Sub menu Renstra SKPD digunakan untuk input data-data renstra 

Satuan Kerja Perangkat Daerah (SKPD) seperti data umum, visi, 

alamat, nama dan jabatan pimpinan, data jabatan unit organisasi, 

misi, tujuan, sasaran, program, kegiatan, indikator dan tupoksi SKPD. 

Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 
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Klik menu bar Entry Data, selanjutnya pilih dan klik Renstra SKPD pada 

menu box. Kemudian pilih dan klik dua kali unit dan sub unit yang akan 

di input data renstranya maka akan tampil  halaman sebagai berikut : 

 

a) Data Umum 

 Klik Tombol  untuk input data visi, pimpinan, alamat, 

NIP dan Jabatan Pimpinan.  

 Apabila user login dengan level Administrator pada halaman ini 

akan muncul inputan urusan induk dan anak. Pada SKPD dengan 

satu urusan pemerintahan maka inputan Urusan Induk dan 

Urusan Anak secara otomatis akan terisi sesuai dengan urusan 

pemerintahan yang dipilih pada saat input Unit Organisasi pada 

menu Parameter. Sedangkan pada SKPD dengan urusan 

pemerintahan lebih dari satu maka inputan Urusan Induk dan 

Urusan Anak harus diisi oleh operator sebagai berikut : 
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 Buka halaman Jabatan kemudian isi data jabatan unit 

organisasi,  kuasa pengguna anggaran, PPK SKPD, bendahara 

penerimaan, bendahara pengeluaran, bendahara barang dan 

pembantu bendahara penerimaan dan pembantu bendahara 

pengeluaran  pada form berikut : 
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 Untuk menambah record klik tombol , isi data yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   

untuk menyimpan. 

 Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah 

klik  kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik  

 untuk menyimpan perubahan data yang diinput atau 

klik  untuk membatalkan. 

 Untuk menghapus record letakkan pointer pada record yang 

akan di hapus kemudian klik tombol . Untuk keluar 

dari halaman ini klik . 

 

b) Renstra SKPD 
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 Untuk input misi, tujuan dan sasaran organisasi klik tombol 

  maka akan tampil halaman sebagai berikut : 

 

 Lakukan penambahan, ubah dan penghapusan data melalui  

form inputan dibawah dengan aturan misi terdiri dari satu atau 

beberapa tujuan dan tujuan terdiri dari satu atau beberapa 

sasaran dengan langkah-langkah seperti pada input Data Umum. 

 Klik halaman misi pada kiri atas form renstra untuk menambah, 

ubah atau hapus data misi. 

 Klik halaman tujuan atau klik ganda data misi untuk menambah, 

ubah atau menghapus tujuan dari misi yang bersangkutan, 

begitu juga untuk transaksi sasaran kemudian klik tombol 

 untuk kembali ke tampilan poin b. 

 

c) Renja SKPD 
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 Untuk input data program, kegiatan, indikator kegiatan, lokasi 

kegiatan  dan sumber dana kegiatan SKPD klik tombol   

maka akan tampil halaman sebagai berikut : 

 

 Lakukan penambahan, ubah dan penghapusan data melalui  

form inputan dibawah dengan ketentuan satu program terdiri 

dari satu atau beberapa kegiatan dan kegiatan terdiri dari satu 

atau beberapa indikator. Program dan Kegiatan  telah diinput 

pada Menu Parameter – Program Kegiatan. Pada tahapan ini 

dilakukan penginputan Program dan Kegiatan masing-masing 

SKPD sesuai bidang kewenangannya. 

 Klik halaman program pada kiri atas form Program untuk 

menambah, ubah atau hapus data program, tolok ukur, dan 

target SKPD.  
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 Klik untuk memilih Program akan muncul tampilan berikut : 

 

arahkan pointer ke program yang akan dipilih, klik dua kali atau 

klik . Kemudian isikan tolok ukur, target dan uraiannya. 

 Klik halaman pada kiri atas form untuk menambah, ubah atau 

hapus data Kegiatan, lokasi kegiatan, kelompok sasaran dan 

status kegiatan. 
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 Klik untuk memilih Kegiatan akan muncul tampilan berikut: 

 

arahkan pointer ke kegiatan yang akan dipilih, klik dua kali atau 

klik . Kemudian isikan tolok ukur, target dan uraiannya.  

 

d) Indikator 

 Untuk transaksi indikator klik halaman indikator maka akan 

tampil halaman sebagai berikut : 
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 Isi masing masing indikator dari kegiatan yang dipilih kemudian 

klik tombol  untuk kembali ke tampilan poin b. 

 Untuk input data Tugas Pokok SKPD klik tombol   

maka akan tampil halaman sebagai berikut : 

 

 Lakukan penambahan, ubah dan penghapusan data melalui  

form inputan dibawah. 

 

e) Tugas Pokok 

 Untuk transaksi indikator klik halaman indikator maka akan 

tampil halaman sebagai berikut : 
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 Klik halaman Tugas Pokok  pada kiri atas form Tugas Pokok 

untuk menambah, ubah atau hapus data Tugas Pokok SKPD. 

 

f) Fungsi 

 Untuk input data Fungsi SKPD klik tombol   maka akan 

tampil halaman sebagai berikut : 
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 Klik halaman Fungsi  atau klik ganda data Tugas Pokok  untuk 

menambah, ubah atau menghapus Fungsi dari Tugas Pokok yang 

bersangkutan,  kemudian klik tombol  untuk kembali ke 

menu utama. 

Catatan : Yang wajib diisi pada inputan ini adalah Data Umum 

dan Renja SKPD, sedangkan yang lain seperti Renstra 

SKPD, Tugas Pokok dan Fungsi dapat diabaikan. 

 

2. RKA SKPD 

RKA-SKPD adalah dokumen perencanaan dan penganggaran yang 

digunakan sebagai dasar penyusunan APBD yang memuat rencana 

pendapatan,  rencana belanja untuk masing program dan kegiatan 

serta rencana pembiayaan untuk tahun yang direncanakan dirinci 

sampai dengan rincian obyek pendapatan, belanja dan pembiayaan, 

nilai anggaran tahun sebelumnya serta prakiraan maju untuk tahun 

berikutnya. 
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Sub menu RKA-SKPD digunakan untuk input data nilai anggaran 

pendapatan, belanja dan pembiayaan SKPD. Langkah – pertama adalah  

klik menu Data Entry lalu pilih menu SKPD dan klik sub menu  RKA 

SKPD, pilih unit organisasi, akan muncul tampilan berikut  : 

 

 

Input Anggaran Pendapatan 

a) Untuk input anggaran pendapatan SKPD pilih jenis pendapatan PAD 

atau Bagi Hasil kemudian klik tombol   atau  . 

b) Untuk pilihan input PAD akan tampil halaman/form Pendapatan Asli 

Daerah seperti dibawah ini : 
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c) Pilih program (klik ganda program yang dipilih) dan kegiatan (klik 

ganda Kegiatan yang dipilih) maka akan tampil halaman isian 

anggaran pendapatan untuk kegiatan yang dipilih sebagai berikut : 

 

d) Klik  dua kali untuk masuk ke tampilan berikutnya, klik tambah 

kemudian isi kode rekening atau klik  untuk menampilkan kode 

rekening pendapatan dan akan muncul tampilan berikut: 
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arahkan pointer ke kode rekening yang dipilih, klik dua kali atau 

klik  kemudian klik  untuk menyimpan klik 

l untuk membatalkan pilihan secara otomatis halaman ini 

akan tertutup.  

e) Untuk input rincian pendapatan pilih halaman Rinc. PAD akan 

muncul tampilan berikut : 
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 Untuk menambah record klik tombol , isi data uraian, 

nilai dan satuannya, jumlah secara otomatis akan terisi apabila 

data disimpan. 

 untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah 

klik  kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik  

 untuk menyimpan perubahan atau klik  

untuk membatalkan inputan. 

 Sedangkan untuk menghapus record letakkan pointer pada 

record yang akan di hapus kemudian klik tombol . 

Klik  untuk keluar dari halaman ini. 

f) Pada tahapan ini  harus diisi, minimal satu nilai dan satu 

satuan. Nilai diisi dengan angka, satuan berupa keterangan 

misalnya unit, orang, hari, bulan dsb sedangkan jumlah tidak perlu 
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diisi karena merupakan hasil perkalian dari nilai dan satuan yang 

secara otomatis akan terisi apabila disimpan. 

 

Hasil 
Perkalian 
Nilai Rp, 
Nilai 1, Nilai 
2 dan Nilai 3 

g) Untuk pendapatan  tampilan akan langsung menunjuk 

ke rekening seperti berikut : 

 

h) Prosedurnya sama dengan input Pendapatan   [poin e) s.d. 

g)]. 
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Input Anggaran Belanja 

a) Untuk input anggaran belanja SKPD pilih unit organisasi lalu pilih 

Belanja Langsung atau Tidak Langsung. 

b) Lalu klik tombol  untuk input Anggaran Belanja 

Langsung kemudian pilih Program dan Kegiatan akan muncul 

halaman berikut : 

  

c) Klik Belanja akan tampil halaman/form Belanja Langsung seperti 

dibawah ini : 
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d) Untuk menambah record klik tombol , isi data kode 

rekening belanja pada inputan  atau klik  untuk 

menampilkan data kode rekening belanja langsung, akan muncul 

tampilan berikut : 
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kemudian arahkan pointer ke rekening yang akan dipilih klik dua 

kali atau klik  untuk memilih atau klik l untuk 

membatalkan pilihan secara otomatis halaman ini akan tertutup.  

e) Selanjutnya pilih Sumber Dana : 

 

kemudian klik   untuk menyimpan atau klik  

untuk membatalkan. Klik  untuk keluar dari halaman ini. 

f) Untuk input rincian belanja pilih halaman Rinc. Belanja akan 

muncul tampilan berikut : 
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Untuk menambah record klik tombol , untuk ubah 

letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik  

kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   untuk 

menyimpan perubahan. Sedangkan untuk menghapus record 

letakkan pointer pada record yang akan di hapus kemudian klik 

tombol . Klik  untuk keluar dari halaman ini. 

g) Selanjutnya pilih halaman Sub. Rinc. Belanja akan muncul tampilan 

berikut : 
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isi uraian  atau klik  untuk data harga barang/aset yang telah 

ada dalam Parameter Standar Harga akan muncul halaman berikut : 
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arahkan pointer ke kategori barang yang akan dipilih klik dua kali 

atau klik  memilih atau klik  untuk keluar 

secara otomatis halaman Parameter standar Harga  akan tertutup. 

Input informasi lain yang dibutuhkan pada  form inputan 

selanjutnya klik   untuk menyimpan. Untuk belanja yang 

Rinc. Belanjanya sama dengan Sub. Rinc. Belanja maka uraian pada 

halaman Sub. Rinc. Belanja tidak perlu diisi. 

h) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk menghapus record 

letakkan pointer pada record yang akan di hapus kemudian klik 

tombol . Klik  untuk keluar dari halaman ini. 

i) Pada tahapan ini  harus diisi, minimal satu nilai dan satu 

satuan. Nilai diisi dengan angka, satuan berupa keterangan 

misalnya unit, orang, hari, bulan dsb, sedangkan jumlah tidak perlu 

diisi karena merupakan hasil perkalian dari nilai dan satuan yang 

secara otomatis akan terisi apabila disimpan. 

 

j) Untuk input nilai anggaran tahun sebelumnya dan prakiraan maju 

untuk tahun berikutnya pilih halaman History. 



Pedoman Pengoperasian Aplikasi 

Penyusunan Anggaran 
 

Halaman 117 dari 143 

 

Klik , isi data yang dibutuhkan pada form inputan 

selanjutnya klik   untuk menyimpan. Untuk ubah 

letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik  

kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   untuk 

menyimpan perubahan. Sedangkan untuk menghapus record 

letakkan pointer pada record yang akan di hapus kemudian klik 

tombol . Klik  untuk keluar dari halaman ini. 

k) Untuk input anggaran belanja tak langsung klik  

maka akan tampil halaman belanja sebagai berikut : 
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Langkah selanjutnya sama dengan input Belanja Langsung mulai 

dari langkah poin c). 

 

Input Anggaran Lanjutan (DPAL) 

a. Untuk input anggaran lanjutan, dari Menu Data Entry, Pilih SKPD, 

Anggaran, RKA SKPD, pilih unit, program dan kegiatan, jika pada 

renstra telah ada kegiatan dengan status lanjutan, pada tab 

kegiatan akan muncul tombol keterangan penyebab kegiatan 

lanjutan, seperti gambar di bawah ini: 
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b. Klik tombol Keterangan Penyebab Kegiatan Lanjutan, sehingga 

muncul tampilan seperti gambar berikut ini: 

 

 

Klik tombol tambah ketikkan alasan kegiatan dilanjutkan, klik 

tombol simpan dan klik tombol tutup. Klik dua kali pada nama 

kegiatan yang dilanjutkan, pilih jenis belanja, pilih rincian belanja 
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dengan cara double klik atau klik dua kali, sehingga muncul form 

sub rincian belanja, seperti gambar berikut: 

 

c. Klik tombol tambah untuk mengisi rincian belanja yang dilanjutkan, 

sedangkan untuk mengisi anggaran tahun lalu klik tombol lanjutan, 

sehingga tampilan seperti gambar berikut: 
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Klik tombol tambah untuk mengisi rincian satuan anggaran tahun 
lalu, untuk Nilai satuan Rp akan mengikuti nilai yang dilanjutkan. 

 

Input Anggaran Pembiayaan 

a) Untuk input anggaran Pembiayaan  SKPD klik tombol  

akan tampil halaman / form Pembiayaan seperti dibawah ini : 
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b) Klik tombol  untuk menambah atau  untuk 

ubah, isi kode rekening atau pilih kode rekening anggaran 

pembiayaan  dapat dilakukan klik tombol  dan pilih rekening 

yang dikehendaki dengan cara : 

 Klik halaman jenis pilih jenis Pembiayaan  dengan menempatkan 

pointer atau klik ganda pada record jenis Pembiayaan, 

 kemudian klik ganda kelompok jenis dari jenis Pembiayaan  yang 

akan dipilih demikian seterusnya sampai ke objek, 

 letakkan pointer atau sorot objek yang akan dipilih kemudian 

klik tombol klik  untuk memilih atau klik l 

untuk membatalkan pilihan secara otomatis halaman ini akan 

tertutup. 

c) setelah kode rekening terisi pada form Pembiayaan kemudian isi 

nilai anggaran dan  kemudian klik   untuk menyimpan 

data yang diinput atau klik  untuk membatalkan. 
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d) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk menghapus record 

letakkan pointer pada record yang akan di hapus kemudian klik 

tombol . Klik  untuk keluar dari halaman ini. 

e) Pilih halaman Rinc. Pembiayaan berikut : 

 

Untuk menambah record klik tombol , isi data yang 

dibutuhkan pada form inputan selanjutnya klik   untuk 

menyimpan atau klik  untuk membatalkan inputan. 

Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik   

untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk menghapus record 
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letakkan pointer pada record yang akan di hapus kemudian klik 

tombol . Klik  untuk keluar dari halaman ini.  

 

3. Ekspor Impor Data Parameter/Renstra/Anggaran/DPA & DPPA 

 

Proses ekspor impor data Renstra dan Anggaran pada SKPD adalah 

sebagai berikut :  

1) Ekspor Data Parameter 

a. Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPD - Anggaran -  Ekspor 

Impor Data kemudian pilih data yang akan diekspor  maka akan 

tampil halaman sebagai berikut : 
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Klik Ekspor Nomor 
Bukti tidak 
perlu diisi 

File  

b. Pilih SKPD yang akan diekspor data-nya (untuk ekspor impor 

data parameter, renstra dan anggaran nomor bukti dapat 

diabaikan), kemudian masukkan  nama file dengan cara klik  

untuk menampilkan Back Up File berikut : 
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kemudian klik proses, akan muncul konfirmasi berikut : 

 

tekan  untuk melanjutkan proses atau tekan  

untuk membatalkannya.  

 

c. Setelah proses ekspor selesai akan muncul informasi data-data 

yang berhasil diekspor sepert berikut : 
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2) Impor Data Parameter 

Untuk impor data langkah-langkahnya sama dengan ekspor data 

renstra.  

a. Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPD - Anggaran -  Ekspor 

Impor Data - Renstra maka akan tampil halaman sebagai 

berikut: 

 

Klik Impor 

b. Pilih SKPD yang akan diimpor data-nya, sebelumnya data umum 

SKPD yang akan diimpur harus diisi terlebih dahulu, isi nama file  

dengan cara klik  untuk menampilkan Back Up File berikut : 
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kemudian klik proses, akan muncul konfirmasi berikut : 

 

tekan  untuk melanjutkan proses atau tekan  

untuk membatalkannya.  

 

Setelah proses impor selesai akan muncul informasi data-data 

yang berhasil diimpor. 



Pedoman Pengoperasian Aplikasi 

Penyusunan Anggaran 
 

Halaman 129 dari 143 

 

 

3) Ekspor Impor Data Renstra 

Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPD - Anggaran -  Ekspor 

Impor Data - Renstra maka akan tampil halaman sebagai berikut: 

 



Pedoman Pengoperasian Aplikasi 

Penyusunan Anggaran 
 

Halaman 130 dari 143 

Langkah selanjutnya sama dengan proses ekspor impor data 

Parameter. 

 

4) Ekspor Impor Data Anggaran 

Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPD - Anggaran -  Ekspor 

Impor Data - Anggaran maka akan tampil halaman sebagai berikut: 

 

Langkah selanjutnya sama dengan proses ekspor impor data 

Parameter. 

 

4) Ekspor Impor Data DPA 

Klik menu Data Entry dan pilih menu SKPD - Anggaran -  Ekspor 

Impor Data - DPA maka akan tampil halaman sebagai berikut: 
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Langkah selanjutnya sama dengan proses ekspor impor data 

Parameter. 

 

4. Anggaran Kas 

Sub Menu Anggaran Kas digunakan untuk mencatat perkiraan aliran kas 

masuk yang bersumber dari penerimaan dan perkiraan aliran kas keluar 

yang digunakan untuk mendanai pengeluaran/pelaksanaan kegiatan 

APBD. Tampilan data pada menu Anggaran Kas secara otomatis akan 

sama dengan DPA SKPD yang telah disahkan.  

Input data pada sub menu Anggaran Kas hanya digunakan untuk input 

rencana pencairan  dari RKA SKPD selama satu tahun anggaran, 

langkah-langkahnya adalah sebagai berikut : 

a) Klik menu Data Entry lalu pilih sub menu SKPD – Anggaran – 

Anggaran Kas, pilih unit organisasi kemudian pilih halaman 

Pendapatan atau Belanja yang akan diinput.  
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b) Buka halaman Belanja, pilih kode rekening yang akan diinput 

rencananya maka akan tampil halaman berikut : 

 

klik  maka akan tampil halaman berikut : 
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klik tombol , isi nilai anggaran pada bulan-bulan 

dimana pencairan akan dilakukan. Apabila rencana pencairan 

akan dibagi merata selama setahun klik  maka 

secara otomatis rencana pencairan akan dibagi 12. 

 

Klik  untuk menyimpan data atau klik  untuk 

membatalkan inputan. 

c) Untuk ubah letakkan pointer pada record yang hendak diubah klik 

 kemudian  ubah data yang dikehendaki, klik  

 untuk menyimpan perubahan. Sedangkan untuk 

menghapus record letakkan pointer pada record yang akan di 

hapus kemudian klik tombol . Klik  untuk 

keluar dari halaman ini.  

d) Dari Submenu ini dapat dicetak  Anggaran kas, klik   

akan tampil halaman berikut : 
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Kemudian tombol  untuk melakukan pencetakan laporan. 

e) Data anggaran kas (rencana pencairan) akan diserahkan ke SKPKD 

melalui menu ekspor impor anggaran untuk kemudian dievaluasi 

dan direvisi sesuai kondisi keuangan Pemerintah Daerah secara 

keseluruhan.  

 

B. LAPORAN 

 

Menu pilihan Laporan adalah menu pilihan untuk melakukan preview output 

dan proses pencetakan laporan keuangan daerah. Menu laporan  pada 

Submenu Anggaran antara lain terdiri  menu Renstra dan RKA-SKPD. 
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1. Renstra 

Langkah preview dan cetak laporan adalah sebagai berikut : 

1) Klik menu Laporan, pilih SKPD – Anggaran - Renstra maka akan 

tampil halaman pilihan laporan dan parameter seperti : 

 

2) Pilih laporan  yang akan dicetak kemudian klik tombol Preview 

untuk menampilkan laporan pada layar monitor  seperti tampilan 

dibawah ini : 

Laporan Pimpinan Unit Organisasi  : 
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Laporan S1 : 

 

3) Klik tombol   untuk melakukan pencetakan laporan.  

4) Untuk ekspor data ke file dengan format lain klik tombol  , akan 

muncul tampilan berikut : 

 

Pilih format file : 
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Klik  akan muncul halaman : 

 dan atau  

 

Pilih Page Range, klik  untuk mengekspor seluruh laporan, klik 

 untuk memilih halaman tertentu, 
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Ketik nama file dan pilih folder dimana file akan disimpan, klik 

 untuk menyimpan atau klik  untuk 

membatalkan ekspor data. 

Nama File 

 

2. RKA SKPD 

Untuk melihat dan mencetak laporan yang lainnya pada fungsi-fungsi 

yang ada dilakukan langkah langkah yang sama seperti diatas. 

Contoh Laporan RKA-SKPD : 
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Laporan RKA-SKPD 1 : 
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Laporan RKAP-SKPD 1 : 

 

 

Laporan RKA-SKPD 2.1 : 
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Laporan RKAP-SKPD 2.1 : 



Pedoman Pengoperasian Aplikasi Simda V21 

Pembukuan dan Pelaporan 
 

Halaman 143 dari 143  

Tim Pengembang Aplikasi SIMDA BPKP Pusat 

Pengarah 

Djadja Sukirman, Ak., M.B.A. 

Penanggung Jawab 

Drs. T.B. Aan Adiwisastra 

Nara Sumber 

A. Karim, Ak., MM 

Drs. Rustam Wahjudi 

Koordinator 

I Nyoman Sardiana, AK. MM 

Doddy Setiadi, Ak., MM., BAP 

Tim Pengembang 

Aisyah, SE  

Nur Israini, Ak 

Irene YK, Ak 

Wiwik Priyantoro, Ak 

Meidijanto, Ak 

Yan Berhen S, Ak 

Sukamto, Ak 

Iwan Ari Sulistiyono, SST 

Dwi Iwan Susanto, Ak 

Jati Kusuma 

Sri Minarni, SE 

Agviani Devi, Amd.Kom 

Nur Hayati Purwastuti,Amd.Kom 

Yadi Yose Safari 


	A. Umum
	B. Pengoperasian Program Aplikasi  Sistem Informasi Keuangan Daerah
	1. Bentuk Frame
	2. Bentuk Browse
	3. Bentuk Form
	4. Istilah-istilah

	A. File
	1. Login
	2. Logout
	3. Ganti Password 
	4. Buat User Baru
	5. Otoritas User Menu
	6. Printer Setup
	7. Keluar
	8. Keluar dan Shut Down Windows

	B. Parameter
	1. Data Umum Pemda
	2. Peraturan Daerah
	3. Program Kegiatan
	4. Unit Organisasi
	5. Tim Anggaran
	6. Penanda Tangan Dokumen 
	7. Rekening
	8. Korolari
	9. Rekening LRA
	10. Rekening Potongan SPM
	11. Sumber Dana
	12. Bank
	13. Standar Harga

	C. DATA ENTRY 
	1. Ekspor Impor Data 
	2. Posting Data Anggaran
	3. DPA SKPD

	D. LAPORAN
	1. Unit Organisasi
	2. Laporan Anggaran Lainnya

	E. TOOL
	1. Kosongkan Data
	2. Perbedaan Data
	3. Perubahan Status
	4. Copy Data Belanja
	5. Copy Data Standar Harga
	6. Copy Data Antar Tahun
	7. Backup Restore
	8. Update Database
	9. Multi Export  Import
	10. Import Data SPM Gaji
	11. Setting

	F. HELP
	1. SIMDA Help
	2. About Simda 

	A. DATA ENTRY
	1. Renstra SKPD 
	2. RKA SKPD
	3. Ekspor Impor Data Parameter/Renstra/Anggaran/DPA & DPPA
	4. Anggaran Kas

	B. LAPORAN
	1. Renstra
	2. RKA SKPD


